Anvandarmanual
for
Bypasset Kalendern

sofie.landelius @bypasset.se 1(8) 2007-01-17



Innehallsférteckning

| 510 -4 15 | | OO SRR PP PP 3
PrODICIN ...ttt ettt et ettt e be e 4
2. Att skrivain €n hENdEISE .........eeiviiiiiiiiiiii e 6
Fliken Details (DEtalJer) ......c.ceieviieiiieeiiieeiiee ettt eiee e tee e stee e e eseaeeesaeeeeneeeneneeas 6
Fliken Scheduling (Schemaldggning) ...........cooovieiiiiiiiiiiiniieeiieeee et 7
FIKEN DEItAZATE ...cc.eviiiiiieeiiie ettt ettt et e et e e sbeeesbeeesseeeneneeennneeas 7
Fliken Repeat (UPPIreP@) ..ccuveeiuiieiiiieeiieeeiiee ettt ettt ettt et st 8

sofie.landelius @bypasset.se 2(8) 2007-01-17



1. Loggain

Ange foljande adress i din webblésare: http://www.bypasset.se

Bjalbo Kontakta oss

Normidsa
Bypasset sz
Vallerstad

Byarnas
utvecklings- Foreningar

grupper

vdra MNormlisa _.. Hant i
Kyrkor hala Firetag bygden Marknadsplats Kalender

Kalender: (vecka | mdnad | &r)

Vilkommen
Onsdag, 17 JanmNa3, 2007, 21:10

Bypasset.se ar portalen till 4 e

socknar Bjslbo, Mormldsa, Cnzdag, 17 Jatuari, Z\07/ et e
Skeppsas och Yallerstad i Midlby Familielel: for familieNmed ba B A
kommun i Ostergitlands 130, Har fan 0-5 &r (16.30 T

dppnar sig en mangd majligheter M( 30) "

for dig som besoker oss. Ta Herrgymnastik (19:30 Vil ot

chansen att surfa runt en stund Torsdag, 18 Tanuar » ménniskors handlingar till 90%

far att bekanta dig med oss,

styrs av viirderingar, kiinslor
och attityder?

Barnmvron 7-10 & (16
Idede astik (1930}

Senaste nytt: * det paverkar ditt foretag

Klicka antingen pa rubriken Kalender i menyn eller klicka pa vecka strax ovanfor kalendern
pa Bypasset startsida.
Du far da upp foljande sida:

(Vecka 03) &)

@ Offentlig kalender |:>

Man Tis Ons Tor Fre Lir Son
Januari 15 Januari 16 Januari 17 Januari 18 Januari 19 Januari 20 Januari 21
3 i Trett tiden

9:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00 14:00: Fareningsdag
Mormldsa IF

15:00

16:00 16:30» Bamgyranastik 3- | 16:30= Familjelzk fir 16:15 Barngymnastik 7-
G ar familjer med barn mellan (10 &r
0-5 &r

17:00

18:00

19:00 19:30= Herrgymnastik 19:305 Medelyyranastik

20:00

21:00

[Utskriftswanlig
version]

Wanad: [Jan 2007 v Vecka: [Jon15-Jan21 v Ar: [2007 w0

Ga till: Min kalender || dag | Stk
Aktuell Anvandare: Offentlig kalender (Lagga iny
WrebCalendar vl ORCS (11 Mar 2005) v

Klicka pa Loggn langst ner till vinster pa sidan.
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For att kunna ldgga in hidndelser i kalendern sa maste du ha ett anvdandarnamn och 16senord.

Hir star dina inloggningsuppgifter:

Anviandarnamn:

Losenord:

Logga in med dina inloggningsuppgifter.

WebCalendar

Amvandarnamin:

Lasenord:

L] kam ihag anvandarnamnet till nésta gang [cookie)

Tilltrade till offentlig kalender

OBS: Programmet kraver att din webblasare tilldter cookies, om inte - dndra dina
installningar i webblasaren.

Problem

Har du problem med inloggningen eller nagot annat nér du ska ldgga in i kalendern.
Kontakta nagon av oss i webmaster-gruppen:

Sofie Landelius sofie.landelius @bypasset.se 0142-36 00 10
Lars Landelius lars.landelius @bypasset.se 070 - 548 20 96
Jorgen Karlsson webmaster @bypasset.se 070 - 745 65 42

sofie.landelius @bypasset.se 4(8) 2007-01-17



Nar du loggat in sa ser det ut pa foljande sitt:

~
15 Januari, 2007 - 21 Januari, 2007
(Vecka 03)
@ Lars Landelius :>
Man Tis ] Ons Tor @ Fre Lér Sén @
Januari 15 Januari 16 Januari 17 Januari 18 Januari 19 Januari 20 Januari 21
J 31 Trett.tiden
8:00 [ / ] (] [ ]
9:00 [ / ] (] [#]
10:00 @ / ] @ o
11:00 @ / @ @ L)
12:00 @ / ) L
13:00 @ ] & G[13:00» Foreningsday @
MNormltiza [F
14:00 B / el a
15:00 15:30» Barngymnastik EIEEF i Familjelek fir HIEE Barngyrmnastik ]
3B &r farfflier med barmn mellan |7-10 &r
16:00 W Je ] o
17:00 Ej' ) o )
18:00 18:30» Herrgymnastik & ] @
18:30= Medelyymnastik

19:00 @ B
20:00 / B @ B B
21:00 / @ ) @ L)

[Utskriftsvanlig
wErsion]

/

Wanad: | Jan 2007 v

G till: Min kalender |1 dag | Administration | Icke godkéffda aktiviteter | Annans kalender | Stk | Import/Export | Ny handelse | Hiap
Aktuell Anvandare: Lars Landelius (Logoa uty
WrebCalendarvi.ORCE (11 Mar 2005)

Vecka: [Jan15-Jan2l v

Rr: (2007 ~

Nir du loggat in syns ditt namn 6verst pa sidan. Nér du inte &dr inloggad sa star det Offentlig

kalender.

Du ir nu i veckovyn, vill du bldddra till en annan vecka anvind pilarna framat eller bakat som
syns overst i bilden. Du kan ocksa vilja att se manad eller ar, anvind da droplisterna som syns
nederst 1 bilden.
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2. Att skriva in en hiandelse

Alt. 1

Leta upp den dagen som din héndelse/aktivitet ska ske. Bldddra med piltangenterna for att
hitta ritt vecka. Nir du hittat ritt dag sa letar du upp det klockslag da aktiviteten ska borja.
Klicka pa plustecknet i rutan.

Alt.2
Klicka pa ”Ny hindelse” ldngst ner i mitten pa sidan.

Oavsett om du gor enligt alt 1 eller alt 2 sa far du upp aktivitetsbilden som bestar av 4 flikar:
Details (Detaljer), Scheduling (Schemaldggning), Deltagare och Repeat (Upprepning).

Fliken Details (Detaljer)

Skriv in en kort beskrivning pa aktiviteten. Skriv dven in en fullstinding beskrivning eller
ldanka till en befintlig sida.

Tillginglighet ska vara Offentlig sa alla ser aktiviteten.

Byt till Scheduling genom att klicka pa den fliken.

Ligg till aktivitet @

|Detaiiz| |scheduling] |Deltagare| |Repeat|

Kort
beskrivning:

Fullstandig Tillganglighet:
beskrivning: Offentlig w

Prioritet: Mellan |+

Skicka OJa @Nej |0 |dagar |4
paminnelse:  timmar |0 minuter fare handelse
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Fliken Scheduling (Schemalaggning)

Om du valde alternativ 1 sa star ritt datum ifyllt samt dven starttiden, se nedan.
Fyll i varaktighet samt kontrollera s datum och starttid stimmer.
OBS! Varaktighet, dvs inte sluttid.

Lagg till aktivitet @

|Detai|s| |Schedu|ing| |De|tagare| |Repeat|

Datum: |21 v ||Jan |+ || 2007 »|[VaEi... |
| Tidsbestamd akdivitst v |

Klockan: :
Varaktighet: EI: (timmar: minuter)

Om du valde alternativ 2 sa star dagens datum ifyllt och aktiviteten star som ej tidsbestdmd, se
nedan. Andra till det datum som géller samt vilj tidsbestdamd aktivitet om du vill ange starttid
och varaktighet.

Ligg till aktivitet @

|Detai|s| |S|:heduling| |De|tagare| |Repeat|

Datum: |21 v||Jan »||2007 v | (V... |
| lcke tidsbestamd aktivitet | |

Nir du har angett datum och tid klart sa klicka pa fliken Deltagare.

Fliken Deltagare

Forvalt dr Offentlig kalender, sa hir behover du inte gora nagon fordndring.
Klicka pa fliken Repeat om du har en aktivitet som aterkommer.

Lagg till aktivitet @

|Detai|s| |S+:hedu|ing| |De|tagare| |Repeat|

Deltagare: |[EiE e,
binenergi
Default Administrator
goran back

Orjan Fallstram hal Availability. .
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Fliken Repeat (Upprepa)

Forvalt dr att ingen upprepning ska ske, se nedan.

Ligg till aktivitet @

|Details| |Scheduling] |Deltagare| |Rrepeat|

Upprepningsfrekvens: | Ingen w

Vill du upprepa aktiviteten en gang i veckan pa t ex onsdagar sa fyller du i enligt bilden
nedan. Du viljer ocksa om du vill ha ett slutdatum. Nedan dr slutdatum valt genom att det ar
ett kryss i rutan och 23 maj 2007 ir valt som slutdatum. Aktiviteten ska ske en gang i veckan,
dvs upprepningens regelbundenhet ir 1.

Ligg till aktivitet @

|Detai|s| |S+:hedu|ing| |De|tagare| |Repeat|

Upprepningsfrekvens: | Vackovis w
Upprepningens Anvand slutdatum |23 &
slutdatum: Maj |[w || 2007 w

Upprepningens

regelbundenhet:

[] Mandag [] Tisdag
Onsdag [ | Torsdag
[] Fredag [] Lérdag

[] Séndag

Upprepningsdagar:

Nir du dr klar med samtliga instéllningar klicka du pa knappen Spara.
Logga ut och kolla att din héndelse finns med i kalendern.

Lycka till!

Problem? Kontakta nagon av oss i webmaster-gruppen, se kontaktuppgifter pa sid 4.
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